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cODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL D':JE(.II-LIJEI’\“/I(I:EIS'I':‘AL SOPORTE DISPOSICION
Depend .| Subse g o - Archivo | Archivo [ - i \Eree| Eliminacié PROCEDIMIENTO

encia | %€ | e Serie documental (SD) | Subserie documental (SD) Tipo documental e || ez || 2 e | et 15eleuian " "
OFICINA PRODUCTORA: 110 PERSONERIA AUXILIAR - PA
Demanda A partir de que se cumpla la comisidn de practica de
Auto de admision de la demanda pruebas o de notificacion, efectuadas por solicitud y
Notificacién de la demanda para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Contestacion de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Auto decretando pruebas seleccionar el comunicado y soporte de envid y lo

i i i demads proceder a eliminar toda vez que los

110 1 |ACCIONES CONSTITUCIONALES  |Acciones de Cumplimiento E!Si:;p;runf;ﬁaaﬂzztama 1 4 | x| x X | documentos generados en este proceso se remiten a
Escrito de recurso las entidades que le solicitan este apoyo a la
Auto de admisién de recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucién de recurso
Demanda A partir de que se cumpla la comisién de préctica de
Auto de admision de la demanda pruebas o de notificacion, efectuadas por solicitud y
Notificacion de la demanda para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Contestacién de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Auto decretando pruebas seleccionar el comunicado y soporte de envid y lo

110 2 |ACCIONES CONSTITUCIONALES  |Acciones de grupo Fallo de primera instancia 1 4 X X X |demas proceder a eliminar toda vez que los
Escrito de recurso documentos generados en este proceso se remiten a
Auto de admisién de recurso las entidades que le solicitan este apoyo a la
Notificacién del recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Contestacion del recurso
Auto de resolucién de recurso
Accion de tutela Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Auto de admision de la tutela Archivo Central, digitalizar, seleccionar las que
Medida provisional impliquen temas de DDHH y transferirlas al AGN o A.
Notificacion de la tutela General ente territorial (Decreto 1515-2013). Las
Contestacion de la tutela demas tutelas seleccionar una muestra del 10% de las
Auto decretando pruebas acciones de tutela mas relevantes, eliminary

110 3 [ACCIONES CONSTITUCIONALES  |Acciones de tutela Fallo de primera instancia 1 4 X X X transferir al Archivo Histérico.
Escrito de recurso
Auto de admisidn de recurso
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Fallo de segunda instancia
Incidente de desacato
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Demanda A partir de que se cumpla la comisién de practica de
Auto de admisién de la demanda pruebas o de notificacién, efectuadas por solicitud y
Notificacion de la demanda para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Contestacién de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Auto decretando pruebas seleccionar el comunicado y soporte de envié y lo
110 | 1 | 4 |ACCIONES CONSTITUCIONALES  |Acciones populares :'C':t‘:edzr':;ric')”“a"C'a 1 4 | x| x X jzzé:i:r:z::::;zri:;n:; :f: :reoz e Iszsr emiten
Auto de admision de recurso las entidades que le solicitan este apoyo a la
Notificacion del recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Contestacion del recurso
Auto decretando pruebas
Fallo de segunda instancia
Solicitud Una vez digitalizadas realizar el proceso de
Acta eliminacién cumplido su tiempo de retencion
Informe documental en el Archivo Central.
110 | 3 1 [ACTAS Actas de acompaiiamientos 1 9 X X X
Anexos
Oficios
Registo de asistencia
A partir de que se cumpla la realizacién del concepto,
Solicitud concepto juridico efectuado por solicitud y para apoyo de otras
entidades, y agotados los tiempos de retencién en el
Archivo Central, digitalizar y seleccionar el
110 | 6 1 |concerTos Conceptos juridicos Remision concepto juridico 1 4 X X x |comunicadoy soporte de envid y lo demds proceder a
eliminar toda vez que los documentos generados en
este proceso se remiten a las entidades que le
solicitan este apoyo a la Personeria en el ejercicio de
Anexos sus funciones constitucionales y legales.
Actas Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Anexos Archivo Central, digitalizar y seleccionar una muestra
., ) Informes del 10% por polo de interés y transferir al Archivo
Derechos de peticion, quejas, o ) i
. Oficios Histdrico, las demas se proceden a eliminar.
110 | 14 | 1 |DERECHOS DE PETICION reclamos, de sugerencias, v tonc] 1 9 | x | x X Las peticiones que no generan una solucion
encuesta de satisfaccion y egistros de asistencia .p . g g‘ . .
denuncias Registros de control y seguimiento satl.sfactona péra e'I peticionario conll‘evejn'a otras ]
acciones constitucionales o procesos juridicos segun
Registros de visita sea el caso.
Sugerencias y encuestas
Solicitud y/o requerimiento de Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
informacion gestion administrativa, econémica y social de la
110 | 18 | 1 [INFORMES Informes a entes de control Oficios 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacién permanente.
Informe
Anexos
) » Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
110 | 18 | 8 |[INFORMES Informes de autodiagnéstico __ _ 1 9 X X X ges_tlén admlnlst_ratlva, econdémica y_soc1a| dela
MIPG Soporte electrdnico de rendicion entidad, se consideran de conservacién permanente.
de Informe
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Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Informe gestion administrativa, econdmica y social de la
110 | 18 | 11 |INFORMES Informes de empalme 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacién permanente.
Anexos
Remision de Gestion al Concejo Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Municipal gestion administrativa, econdmica y social de la
110 | 18 | 12 |INFORMES Informes de gestion informe 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacién permanente.
Anexos
Oficios
Comision A partir de que se cumpla la comisidn de practica de
Auto avoca conocimiento pruebas o de notificacion, efectuadas por solicitud y
Auto de practica de pruebas para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Actas de visita especial de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
. L Oficios de citacién seleccionar el comunicado y soporte de envid y lo
110 | 24 | 1 |PROCESOS JURIDICOS Despachos comisorios Declaraciones 1 9 X X X |demas proceder a eliminar toda vez que los
Versiones documentos generados en este proceso se remiten a
Copias de expedientes las entidades que le solicitan este apoyo a la
Soporte probatorio Personeria en el ejercicio de sus funciones
Oficio de remision constitucionales y legales.
Solicitud Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Auto de aceptacion o inadmision Archivo Central, digitalizar y seleccionar una muestra
110 | 24 | 2 |PROCESOS JURIDICOS Procesos de conciliacion Oficios 1 9 X X X del 10% por polo de interés y transferir al Archivo
Acta Histdrico, las demas se proceden a eliminar.
Auto de cierre
Queja o informe de servidor Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
publico Archivo Central digitalizar y seleccionar una muestra
Auto de apertura de indagacion del 10% por polo de interés y trasferir al Archivo
Citacion de notificacion Histdrico, los demas proceder a eliminar.
Estado Nota: Se custodiaran los procesos de mayor
Edicto relevancia.
Auto de apertura de investigacion Ley 734 de 2002, articulo 30.
Practica de pruebas ordenadas
Auto de cierre de investigacion
Pliegos de cargos
Descargos
110 | 24 | 3 [PROCESOS JURIDICOS Procesos disciplinarios Notificacién personal 1 20 X X X
Version libre
Recursos de apelacion
Auto de prérroga
Auto de archivo
Designacién de Defensor de oficio
Recursos
Alegatos de conclusion
Fallo de primera instancia
Fallo de segunda instancia
Registro SIRI
Anexos
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Registros de asistencia

Certificaciones

Anexos

Informes

CcODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL D':Jirlflr\“llill?:AL SOPORTE
PROCEDIMIENTO
Subse Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental Archivo | Archivo ] -
rie Gestién | Central o
Oficios A partir de que se cumpla la comisién de practica de
Soportes documentales pruebas o de notificacion, efectuadas por solicitud y
Notificaciones para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Declaraciones de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Autos seleccionar el comunicado y soporte de envié y lo
Pruebas demds proceder a eliminar toda vez que los
Conceptos documentos generados en este proceso se remiten a
Conciliaciones las entidades que le solicitan este apoyo a la
Contestacion Personeria en el ejercicio de sus funciones
Recursos constitucionales y legales.
4 |PROCESOS JURIDICOS Procesos judiciales Alegatos 1 9 x | x
Demanda
Poder
Traslados
Sustentacion del recurso de
Apelacién
Fallo
Actas
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