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~ < RETENCION 2
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION
— — A"‘:f”""i”:_‘“- — _ — PROCEDIMIENTO
P | serie | Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental e | e | e [ e == I""“':““’
OFICINA PRODUCTORA: 101 CONTROL INTERNO - CI
Solicitud Una vez digitalizadas realizar el proceso de
Acta eliminacién cumplido su tiempo de retencién
. Informe documental en el Archivo Central.

101 | 3 1 |ACTAS Actas de acompafiamientos 1 9 X X X
Anexos
Oficios
Registo de asistencia
Citacién a Comité de Coordinacién Con.stituy.en fuente' de inform?cién ins.tituc.ional y

R testimonio para la investigacion y la historia de la

del Sistema de Control Interno . s ) ’

Actas de comité de coordinacién entidad. Una vez digitalizadas transferir al Archivo
101 | 3 | 11 |ACTAS . R Acta de comité de coordinacién 1 5 X X X Historico.

del sistema de control interno . X

del sistema de control interno

Anexos

Registro de asistencia

Solicitud y/o requerimiento de Fuente de consulta para el estudio de la historia de la

informacion gestion administrativa, econdmica y social de la

101 | 18 | 1 [INFORMES Informes a entes de control Oficios 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Informe
Anexos
Inf Fuente de consulta para el estudio de la historia de la

.. nrorme .z . . Lo .
101 | 18| 2 |INFORMES Info!'mes a seguimiento de mapa 1 9 X X X gesjuon admmlst.ratlva, econémica y's’oaal dela
de riesgos Registro de publicacién en pagina entidad, se consideran de conservacién permanente.
web
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
+i6n administrati . ial de |
101 | 18 | 3 [INFORMES Informes acuerdos de gestion Informe 1 9 X X X ges.lon adminis .ra va, economica y's,oaa cla
entidad, se consideran de conservacién permanente.
Inf Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
nrorme .z . . Lo .

101 | 18 | 4 |INFORMES Informes austeridad del gasto 1 9 x | x| x gestién administrativa, econdmica y social de la
Registro de publicacién en péagina entidad, se consideran de conservacidén permanente.
web

Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Soporte electrénico de rendicion estion administrativa, econdmica y social de la

101 | 18 | 5 |INFORMES Informes cascada de recursos P 1 9 X X X & ) ; y' .
de Informe entidad, se consideran de conservacién permanente.
Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la

101 | 1 . — 1 gestion administrativa, econdmica y social de la

0. 8 [ 7 [INFORMES Informes control interno contable |oficio 9 X X X entidad, se consideran de conservacion permanente.
Anexos
Informes de autodiagnéstico Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la

101 | 18 [ 8 |INFORMES MIPG Soporte electrénico de rendicién 1 9 X X X gestién administrativa, econémica y social de la

de Informe entidad, se consideran de conservacidn permanente.
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CcODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL AT SOPORTE DISPOSICION
DOCHMENTAE PROCEDIMIENTO
D::::d Serie S'::’:e Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental 2:;?:; Ac::::; papel |Fectinico) Conseniad | g gy | Piitalizad| Eliminacis
Reporte de avance a la gestion — Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 18| 9 |INFORMES Informes de avance a la gestion FURAG 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
FURAG Certificacion de reporte de avance entidad, se consideran de conservacién permanente.
a la gestion — FURAG
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Informe gestion administrativa, econdmica y social de la
101 | 18 | 11 |INFORMES Informes de empalme 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Anexos
Remision de Gestion al Concejo Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Municipal gestion administrativa, econdmica y social de la
101 | 18 | 12 |INFORMES Informes de gestion informe 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Anexos
Oficios
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 18 | 16 |INFORMES Informes de seguimiento al Plan Informe 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
de accion entidad, se consideran de conservacidn permanente.
inf Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
- nrorme gestién administrativa, econémica y social de la
101 | 18 | 17 (INFORMES Ln:?;rer;i::r:iiengtzlmmnto al plan 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Anexos
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
’ Informe gestion administrativa, econdmica y social de la
101 | 18 | 20 |INFORMES Informes planes segtin decreto 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacién permanente.
612 de 2018
Registro de publicacién en péagina
web
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Informe pormenorizado del gestion administrativa, econdmica y social de la
101 | 18 | 21 [INFORMES Informes pormenorizados del estado de Control Interno 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacién permanente.
estado de Control Interno
Registro de publicacion en pagina
web
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 18 | 22 liINFORMES Informes SIA contraloria Soporte electrdnico de rendicion 1 9 X X X gesFién administrativa, econdmica yAs‘ociaI dela
de Informe entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 18 | 23 liINFORMES Informes SIA observa Soporte electrdnico de rendicion 1 9 X X X gestion administrativa, econémica y social de la
de Informe entidad, se consideran de conservacién permanente.
Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 18 | 24 |INFORMES Informes sotfware 1 9 X X X gestion administrativa, econémica y social de la
Soporte electrdnico de rendicion entidad, se consideran de conservacién permanente.
de Informe
Plan anticorrupcion y atencion al Refleja los planes anticorrupcién y de atencién al
101 | 23| 1 |pLaANES Planes anticorrupcién y atencién |ciudadano 1 9 X X X ciudadano por [.)a.rte_de Ia entidad. Una vez Yerificado
al ciudadano el proceso de digitalizacion se debe transferir al
Registro de publicacion en web archivo histérico.
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~ 2 RETENCION ,
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION
DOCUMENTAL
- - PROCEDIMIENTO
Depend| oo je [u05e Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental Archivo || Archivo | Seleccion |02
encia rie Gestion | Central CCs g]
Plan de accidn institucional Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
101 | 23 | 4 |PLANES Planes de accion institucional Seguimiento al plan de accién 1 9 X X X gesFlon admlnlst'ratlva, economica y's’oual dela
entidad, se consideran de conservacién permanente.
Registro de publicaciéon en web
Plan de gestion del riesgo Refleja el plan de gestion de los riesgos de la entidad.
. . Una vez verificado el proceso de digitalizacion se debe
Mapa de riesgos por dependencia transferir al archivo histérico
101 | 23 | 8 |PLANES Planes de gestion del riesgo - — 1 9 X X X ’
Mapa de riegos Institucional
Acta de reunion
Informe de gestidn del riesgo
Plan de mejoramiento Refleja los planes de mejoramiento y seguimiento a
Planes de mejoramiento i6 los mismos, realizados a todas las dependencias de la
101 | 23 | 10 |PLANES rlanes de mej Acta de reunion 1 9 | x| «x X A > P
institucional Informe de seguimiento al plan de entidad. Una vez verificado el proceso de
mejoramiento digitalizacién se debe transferir al archivo histdrico.
Programa de auditorias Refleja el programa anual de auditorias internas a las
Acta de reunioén de apertura dependencias de la entidad. Una vez verificado el
101 | 25 | 2 [PROGRAMAS Programas de Auditorias Lista de verificacion de auditoria 1 9 X X proceso de digitalizacion documental realizar
Acta de reunién de cierre eliminacién cumplido el tiempo de retencion
Informe de auditoria documental en el archivo central.
Programa sistema integrado de Refleja la gestion por procesos de la entidad a través
gesion de calidad MECI-SGC de la implementacion del Sistema de Gestion de
. Calidad-SGC y MECI. Una vez verificado el proceso de
Caracterizaciones de los procesos . . Lo
digitalizacion documental realizar eliminacion
Procedimientos de los procesos cumplido el tiempo de retenciéon documental en el
Instructivos archivo central.
Formatos
Mapa de riesgo
Normograma
. Listado maestro de registros
Programas Sistema Integrado de
101 | 25 5 |PROGRAMAS .2 . Al 1 9 X X
Gesién de Calidad MECI-SGC ctas___
Matriz de indicadores
Indicadores de gestion
Informe de gestion de indicadores
Plan de acciones correctivas,
preventivas y de mejoras de SIGC
Anexos
Informe
Oficios
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