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5 DESCRIPCION DOCUMENTAL DISPOSICION
CODIGOS DOFUMENTAL SOP(I)RTE | PROCEDIMIENTO
D:::i:d Serie S'::’:e Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental 2:;‘::‘ Ac::tl:; papel [Floctinco) Conserva I setecian [0 .Iﬂimi:“iﬂ
OFICINA PRODUCTORA: 100 DESPACHO DEL PERSONERO - DP
Demanda A partir de que se cumpla la comisidn de practica de
Auto de admisién de la demanda pruebas o de notificaciér\, efectuadas por soIiciFud y
para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos

Notificacion de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Contestacion de la demanda seleccionar el comunicado y soporte de envié y lo
Auto decretando pruebas demds proceder a eliminar toda vez que los

100 | 1 1 |ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Cumplimiento Fallo de primera instancia 1 4 X X X |documentos generados en este proceso se remiten a
Medidas cautelares las entidades que le solicitan este apoyo a la
Escrito de recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Auto de admisidn de recurso
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucién de recurso
Demanda A partir de que se cumpla la comisidn de practica de
Auto de admisién de la demanda pruebas o de notificacié'n, efectuadas por soIiciFud y

para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos

Notificacion de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Contestacion de la demanda seleccionar el comunicado y soporte de envid y lo

100 | 1 2 | ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de grupo Auto decre(tandopruebafs 1 2 X X X demds proceder a eliminar toda vez que los
Fallo de primera instancia documentos generados en este proceso se remiten a
Escrito de recurso las entidades que le solicitan este apoyo a la
Auto de admisidn de recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucién de recurso
Accidn de tutela Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Auto de admision de la tutela Archivo Central, digitalizar, seleccionar las que
Medida provisional impliquen temas de DDHH y transferirlas al AGN o A.
Notificacion de la tutela General ente territorial (Decreto 1515-2013). Las
Contestacion de la tutela demas tutelas seleccionar una muestra del 10% de las
Auto decretando pruebas acciones de tutela mas relevantes, eliminar y

100 | 1 | 3 |ACCIONES CONSTITUCIONALES  |Acciones de tutela Fallo de primera instancia 1 4 X X X transferir al Archivo Histérico.
Escrito de recurso
Auto de admisidn de recurso
Notificaciéon del recurso
Contestacion del recurso
Fallo de segunda instancia
Incidente de desacato
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CcODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION
Depend Subse i . - z&f}:mi:‘gﬁ:’ - To PROCEDIMIENTO
encia | 52 | e Serie documental (SD) Subserie documental (SD) Tipo documental estion | central | "™ e | oot | seteceion [2E°25 .
Demanda A partir de que se cumpla la comisidn de practica de
Auto de admisién de la demanda pruebas o de notificacié-n, efectuadas por soIiciFud y
para apoyo de otras entidades, y agotados los tiempos
Notificacion de la demanda de retencidn en el Archivo Central, digitalizar y
Contestacion de la demanda seleccionar el comunicado y soporte de envié y lo
Auto decretando pruebas demds proceder a eliminar toda vez que los
100 | 1 4 [ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones populares Fallo de primera instancia 1 4 X X X |documentos generados en este proceso se remiten a
Escrito de recurso las entidades que le solicitan este apoyo a la
Auto de admisidn de recurso Personeria en el ejercicio de sus funciones.
Notificacién del recurso
Contestacion del recurso
Auto decretando pruebas
Fallo de segunda instancia
Peticion Debido a que son acciones preventivas se propone un
Accién preventiva tiempo de conservacion por 5 afios, ya que puede
Anexos configurarse una investigacion porterior que genere
informes un proceso disciplinario, atendiendo la caducidad y
100 | 2 1 |ACCIONES PREVENTIVAS — 1 4 X X X prescripcion de estos procesos. La propuesta es la
Acta de visita seleccion del 20% de las acciones generadas por afio
Respuestas de conformidad con el concepto del profesional en
Oficios derecho del drea y luego transferir al archivo histérico.
Actas de Cierre
Solicitud Una vez digitalizadas realizar el proceso de
Acta eliminacién cumplido su tiempo de retencién
Informe documental en el Archivo Central.
100 | 3 1 |ACTAS Actas de acompaiiamientos 1 9 X X X
Anexos
Oficios
Registo de asistencia
Actas Constituyen fuente de informacién documental,
— puesto que establecen decisiones de importancia para
I Seguimiento el conocimiento de la evolucién administrativa de la
100 | 3 | 26 |ACTAS Actas delcom|tes institucionales Oficios 1 9 X X X entidad. Una vez verificado el proceso de
de gestion y desempefiio L,
- - - digitalizacién conservar permanentemente por ser
Registro de asistencia documentos de importancia histdrica para la entidad.
Respuestas
Constituyen fuente de informacién documental,
Resoluciones puesto que establecen decisiones de importancia para
el conocimiento de la evolucién administrativa de la
100 | 4 | 1 |ACTOS ADMINISTRATIVOS Resoluciones Notificaciones 1 9 X X X entidad. Una vez verificado el proceso de
digitalizacion conservar permanentemente por ser
documentos de importancia histdrica para la entidad.
Anexos
Circulares dispositivas Una vez digitalizadas realizar el proceso de
100 | 5 1 [CIRCULARES Circulares dispositivas 1 5 X X X |eliminacién cumplido su tiempo de retencién
Anexos documental en el Archivo Central.
Circulares informativas Una vez digitalizadas realizar el proceso de
100 | 5 2 |CIRCULARES Circulares informativas 1 4 X X X [eliminacién cumplido su tiempo de retencidn
Anexos documental en el Archivo Central.
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Solicitud y/o requerimiento de Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
informacion gestion administrativa, econdmica y social de la
100 | 18 | 1 [INFORMES Informes a entes de control Oficios 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Informe
Anexos
Informes de autodiagnastico Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 8 |INFORMES MIPG — — 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
Soporte electrdnico de rendicion entidad, se consideran de conservacién permanente.
de Informe
Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 11 |INFORMES Informes de empalme 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
Anexos entidad, se consideran de conservacidn permanente.
Remision de Gestion al Concejo Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Municipal gestion administrativa, econdmica y social de la
100 | 18 | 12 |INFORMES Informes de gestion informe 1 9 X X X entidad, se consideran de conservacion permanente.
Anexos
Oficios
Informe de rendicién de cuentas
Remisién a la Procuraduria Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 14 |INFORMES Informes de rendicién de cuentas |General de la Nacién 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
Anexos entidad, se consideran de conservacién permanente.
Oficio
. i Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
Informe trimestral de seguimiento L. L . . .
Informes de seguimiento al al Modelo Integrado de gesFlon admlnlst.ratlva, econdomica y's’oaal dela
100 | 18 | 15 [INFORMES Modelo Integrado de Planeacién |Planeacién y Control — MIPG 1 9 X | x | x entidad, se consideran de conservacion permanente.
y Control - MIPG - — —
Registro de publicacion en pagina
web
Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 18 |iINFORMES Informe_s’institucional de~ Informe de gi:'stién de evaluacion 1 9 X X X gesf:ién administrativa, econdmica yAs‘ociaI dela
evaluacion del desempeiio del desempefio entidad, se consideran de conservacién permanente.
Informes planes segtin decreto Informe Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 20 |INFORMES - — - 1 9 X X X gestion administrativa, econdmica y social de la
612 de 2018 Registro de publicacién en péagina . . i
web entidad, se consideran de conservacién permanente.
Invitacién Fuente de consulta para el estudio de la historia de la
100 | 18 | 26 |[INFORMES Informes de control politico Informe 1 9 X X X ges_tlon admmlst_ratlva, economica y_S,OCIal dela
entidad, se consideran de conservacién permanente.
Acta
Plan de accidn institucional Refleja los planes de accién por dependencias de la
100 | 23 | 4 |PLANES Planes de accidn institucional Seguimiento al plan de accién 1 9 X X X entidad. Una vez verificado el proceso de
Registro de publicacion en web digitalizacion se debe transferir al archivo histdrico.
Diagndstico de acciones Refleja la planeacion estratégica de la entidad para
estratégicas cuatro afios. Una vez verificado el proceso de
100 | 23 | 14 [PLANES Planes estratégico institucional Plan estratégico institucional 1 9 X X X digitalizacién se debe transferir al archivo histérico.
Registro de publicacion en pagina
web
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Constituyen fuente de informacién documental,

Proyectos puesto que establecen decisiones de importancia para
el conocimiento de la evolucién administrativa de la

100 | 26 | 1 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 9 X X X entidad. Una vez verificado el proceso de

digitalizacion conservar permanentemente por ser

Anexos documentos de importancia histdrica para la entidad.
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