PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES . DESCRIPCION DE LA .
X NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION . IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA / DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION

SOPORTE INFORMACION

ACTAS ACTAS COMITE DIRECTIVO Actas, Anexos, Informes, Espaiiol Fisico Papel al Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales

ACTAS ACTAS COMISION DE PERSONAL Actas, Anexos, Informes, Espaiol Fisico Papel al Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales

ACTAS ACTAS COMITE DE CAPACITACION Y ESTIMULOS Actas, Anexos, Informes, Espariol Fisico Papel a Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales

ACTAS ACTAS COMITE DE CONCILIACION Actas, Anexos, Informes, Espariol Fisico Papel a Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales
"Actas, Anexos, Informes,

ACTAS ACTAS COMITE DE CONTROL INTERNO Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestién

COMUNICACIONESDIGITALES"

ACTAS ACTAS COMITE DE CONTRATACION Actas, Anexos, Informes, Espariol Fisico Papel a Archivo de Gestién

Comunicaciones Oficiales
ACTAS COMITE DE EVALUACION DE Actas, Anexos, Informes, o . ) »
ACTAS CONTRATACION Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestion
ACTAS ACTAS COMITE EVALUADOR BAJA DE BIENES Actas, Anexos, Informes, Espafio Fisico papel o Archive de Gestion

MUEBLES

Comunicaciones Oficiales
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES . DESCRIPCION DE LA o
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION . IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
ACTAS COMITE DE GOBIERNO EN LINEA Y ANTI Actas, Anexos, Informes, o - . L,
ACTAS TRAMITES Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestion
ACTAS ACTAS COMITE DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE Actas, Anexos, Informes, Espaiiol Fisico Papel al Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales
ACTAS ACTAS COMITE MECI-CALIDAD Actas, Anexos, Informes, Espariol Fisico Papel a Archivo de Gestién
Comunicaciones Oficiales
ACTAS COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y Actas, Anexos, Informes, ~ - . L,
ACTAS SALUD EN EL TRABAJO-COPASST Comunicaciones Oficiales Espaiol Fisico Papel a Archivo de Gestion
ACTAS COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION Actas, Anexos, Informes, - - ) )
ACTAS DOCUMENTAL Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestidn
ACTAS DE INSPECCION DE GARANTIAS A Actas de visita especial,
ACTAS ESTABLECIMIENTOS CARCELARIOS Informes,(():f(i)‘:in:lj:écaaones Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestidn
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA "
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION ’ IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
ACTAS DE MESAS DE PARTICIPACION DE Actas, Anexos, Informes, = - . .
ACTAS VICTIMAS Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestidn
ACTAS ACTAS DE REUNIONES DE OTRAS ENTIDADES Actas, Anexos, Informes, Espafiol Fisico Papel a Archivo de Gestion
Comunicaciones Oficiales
Peticion, Auto preventiva,
Actuaciones, Comunicaciones ~ - . .
ACCIONES PREVENTIVAS ACCIONES PREVENTIVAS Oficiales, SEGUIMIENTOS Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestion
ADMINISTRATIVOS
Acuerdos, ACTA, ANEXOS,
COMUNICACIONES
ACTOS ADMINISTRATIVOS ACUERDOS OFICIALES, PLIEGOS, Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestién
INFORMES, REGISTRO DE
ASISTENCIA
Proyectos de Acuerdo, Anexos, o - . .
ACTOS ADMINISTRATIVOS PROYECTOS DE ACUERDO L L Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
Comunicaciones Oficiales,
Decretos, Anexos,
ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES Comunicaciones Oficiales, Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
RESOLUCIONES
Proyectos de normas
(Resoluciones, Decretos, Leyes),
ACTOS ADMINISTRATIVOS PROYECTOS DE NORMAS Estudios Preliminares, Actas, Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestién
Conceptos, Comunicaciones
Oficiales
ACTOS ADMINISTRATIVOS ACTAS DE POSESION Actas de Posesion Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
ACTOS ADMINISTRATIVOS CIRCULARES Circulares Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestién
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA "
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION ’ IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
Decretos, Anexos,
ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES Comunicaciones Oficiales, Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
RESOLUCIONES
CONVOCATORIA CONCURSO PUBLICO DE Comunicaciones Oficiales, o o - -
CONVOCATORIAS MERITOS Convocatoria, Informes, Anexos. Espafiol Fisico Digital DGAF Péagina Web
CONVOCATORIAS COMITE PERMANENTE DE Comunicaciones Oficiales, o - . ..
CONVOCATORIAS ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA Convocatoria, Anexos. Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
Consecutivo de Comunicaciones
COMUNICACIONES CONSECUTIVO COMUNICACIONES OFICIALES Oficiales Recibidas, Registros de Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
OFICIALES RECIBIDAS L
Control y Seguimiento, Informes.
COMUNICACIONES CONSECUTIVO COMUNICACIONES OFICIALES | Sonsecutivo de Comunicaciones ) y ) y
Oficiales Enviadas, Registros de Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
OFICIALES ENVIADAS .
Control y Seguimiento, Informes.
Comunicaciones Oficiales
. Recibidas, Registros de Control
COMUNICACIONES DERECHOS DE PETICION, QUEJAS, RECLAMOS, y Seguimiento, Informes Espafiol Fisico Papel Todas las Dependencias Archivo de Gestién
OFICIALES SUGERENCIAS Y DENUNCIAS INFORMES, VIISTAS, ACTAS,
REGISTRO DE ASISTENCIA
COMUNICACIONES CONSECUTIVOS DE o - - . L.
OFICIALES COMUNICACIONES INTERNAS MEMORANDOS Espafiol Fisico Digital Despacho Archivo de Gestién
Solicitud, Conceptos Juridicos,
CONCEPTOS JURIDICOS Informes, Comunicaciones Espafiol Fisico Papel PA Archivo de Gestién
Oficiales
Solicitud, Conceptos Técnicos,
CONCEPTOS TECNICOS Informes, Comunicaciones Espafiol Fisico Papel Profesional Especializado Archivo de Gestién

Oficiales, Anexos
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

CATEGORIAS O SERIES
DE INFORMACION

NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION

DESCRIPCION DE LA
INFORAMACION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

AREA / DEPENDENCIA

LOCALIZACION DEL
ACTIVO DE
INFORMACION

CONCILIACIONES
BANCARIAS

CONCILIACIONES

Conciliaciones Bancarias, Anexos

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién

CONSTANCIAS

CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES

Certificaciones, Constancias,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién

CONTRATOS ESTATALES

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATOS ESTATALES

CONTRATOS DE SUMINISTRO DE SERVICIOS

CONTRATOS ESTATALES

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

CONTRATOS ESTATALES

CONTRATO DE SEGUROS

"Requerimiento, CDP, Estudios
Previos, Invitacién Publica,
Invitacién a Contratar, Propuesta,
Anexos, Soportes, Acta de
Verificacion de Propuesta,
Informe de Requisitos
Habilitantes, Comunicacién
Aceptacion de Propuesta,
Minuta, Designacion de
Supervisor, Solicitud de Registro
Presupuestal, Registro
Presupuestal, Estampillas,
Garantias, Aprobacion de
Garantias, Informes, Recibo de
Bienes/Servicios, Factura, Orden
de Compra, Ingreso
Almacén, Orden de Pago,
Comprobante de Egreso, Acta de
Ejecucion Final de Contrato,
Resoluciones, Actas de Cierre
del Proceso, Comunicaciones
Oficiales,Paz y Salvo,"

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién

Espafriol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestion

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién

DECLARACIONES Y
CERTIFICADOS
TRIBUTARIOS

DECLARACIONES Y CERTIFICADOS TRIBUTARIOS

Impuesto Valora Agregado-IVA,
Industria Impuesto y Comercio-
Avisos y Tableros, Impuesto de
Retencién de Industria y
Comercio-RETEICA, Certificado
de Ingresos y Retenciones,
Contribuciones, Retenci6n en la
Fuente, Informes,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestién
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES A DESCRIPCION DE LA A
a NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION a IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION

VICTIMAS DEL CONFLICTO
ARMADO

VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

Declaraciones, Anexos,
Comision de Notificacion, Actas ,
Comunicaciones Oficiales,

VIJ_?;;':;;?@;@TE?O‘ Espafiol Fisico Papel PDDH
COMITES, SUBCOMITES,
ACTUACIONES, DESPACHOS
COMISIORIOS, PROGRAMAS

Archivo de Gestién

ESTADOS FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS

Balance General, Estado de
Cambios en el Patrimonio, o -
Estado de Flujo de Efectivo, Espatiol Fisico Papel DGAF
Certificaciones, Informes.

Archivo de Gestién

EXPEDIENTES DE
VEHIiCULO

EXPEDIENTES DE VEHICULO

Documentos de Adquisicion,
Certificado de Matricula, Tarjeta
de Propiedad, Pélizas de

Seguro, Recibos de Pago de o .
Impuestos, Actas de Entrega de Espaiol Fisico Papel DGAF
Inventario, Documentos
Judiciales, Reporte de
Mantenimiento

Archivo de Gestién

ACTIVOS DE LA INFORMACION
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

CATEGORIAS O SERIES
DE INFORMACION

NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION

DESCRIPCION DE LA
INFORAMACION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

AREA / DEPENDENCIA

LOCALIZACION DEL
ACTIVO DE
INFORMACION

HISTORIAS LABORALES

HISTORIAS LABORALES

Registro Hoja de Control,
Resolucion, Comunicaciones,
Fotocopia Documento Identidad,
Formato Hoja de Vida Funcién
Publica, Soportes de Estudio,
Soportes de Experiencia, Acta de
Posesion, Certificado Pasado
Judicial, Certificado de
Antecedentes Disciplinarios,
Certificado de Antecedentes
Fiscales, Declaraciones de
Bienes y Rentas, Afiliaciones al
Regimen de Seguridad Social,
Examenes, Registro Solicitud de
Permiso o Licencia,
Incapacidades, Memorandos,
Evaluaciones del Desempefio,
Certificado de Tiempo y Salario
Base, Paz y Salvo.

Espafiol

Fisico

Papel

DGAF

Archivo de Gestion

INFORMES
INSTITUCIONALES

INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS

Informes de Rendicién de
Cuentas, Anexos,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

cl

Archivo de Gestién

INFORMES
INSTITUCIONALES

INFORMES DE GESTION

Informes de Gestién, Anexos,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

Cl

Archivo de Gestién

INFORMES
INSTITUCIONALES

INFORMES A ORGANISMOS EXTERNOS

Informes a Entes de Control,
Informes Otras Entidades,
Anexos, Comunicaciones

Oficiales, INFORMES

Espafiol

Fisico

Papel

Todas las Dependencias

Archivo de Gestion

INFORMES
INSTITUCIONALES

INFORME ANUAL CONTROL INTERNO

Informes, Anexos,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

cl

Archivo de Gestién

INFORMES
INSTITUCIONALES

INFORME CONTROL INTERNO CONTABLE

Informes, Anexos,
Comunicaciones Oficiales

Espafiol

Fisico

Papel

cl

Archivo de Gestién
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA A
A NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION A IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
INFORMES INFORMES DETALLADOS PORMENORIZADOS DE Informes, Anexos, Espafiol Fisico papel a Archivo de Gestid
INSTITUCIONALES CONTROL INTERNO Comunicaciones Oficiales P ape renivo ée Gestion
INFORMES f Informes, Anexos, = - . .
INSTITUCIONALES INFORME DE AUDITORIAY SEGUIMIENTO Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel Cl Archivo de Gestién
INFORMES INFORME DE EVALUACION DE GESTION POR Informes, Anexos, Espaiiol Fisico pael a Archivo de Gestis
INSTITUCIONALES DEPENDENCIAS Comunicaciones Oficiales P ape renivo ge Bestion
INFORMES Informes, Anexos, o - . ..
INSTITUCIONALES INFORME SEGUIMIENTO A MAPA DE RIESGOS Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel Cl Archivo de Gestion
Informes, Actas de Inscripcion de
Cédulas, Circulares de la
Registraduria, Actas de
Designacion de Jurados de
INFORMES INFORMES DE MONITOREO DE PROCESOS | v0tacion. Actas de Reuniones de
INSTITUCIONALES ELECTORALES Seguridad, Acta de Escrutinios, Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestion
Acta Mesa de Jurados o de
Asistencia, Acta Destruccion
Material, Anexos,
Comunicaciones Oficiales,
informes, ACTAS
Informes, Actas de Inscripcion de
Cédulas, Circulares de la
Registraduria, Actas de
Designacion de Jurados de
INFORMES Votacion, Actas de Reuniones de
INSTITUCIONALES JUECES DE PAZ Seguridad, Acta de Escrutinios, Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestion

Acta Mesa de Jurados o de
Asistencia, Acta Destruccion
Material, Anexos,
Comunicaciones Oficiales,
informes
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA / DEPENDENCIA ACTIVO DE
SOPORTE INFORMACION

CATEGORIAS O SERIES A DESCRIPCION DE LA
a NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION a
DE INFORMACION INFORAMACION

INFORMES Informes, Anexos, o ”~ . )
INSTITUCIONALES INFORMES CONTABLES Y PRESUPUESTALES Comunicaciones Oficiales Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestidn

Plan Institucional de Archivos-
Programa de Gestion
Documental-Tabla de Retencion
Documental-Tabla de Valoracién
Documental-Cuadro de
Clasificacién Documental-
Inventarios Documentales-Actas

de Eliminacién Documental-
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Programas y Proyectos Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
ARCHIVISTICOS P )

Especificos de Gestion
Documental- Estudios,
Archivisticos, Planes de Trabajo,
Cronogramas de Actividades,
Documentos Especiales-
Registros de Control-
Comunicaciones Oficiales-
Informes

Inventarios de Activos Fijos,
Devolutivos, Depreciacion,
Amortizacién, Ajustes, Inventario
Anual de Bienes Devolutivos y
de Consumo, Actas, Informes,
Comunicaciones Oficiales

INVENTARIOS INVENTARIOS DE BIENES DE ALMACEN Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion

Inventario Documental Archivo
de Gestion de la Dependencia,
Inventario Documental de
INVENTARIOS INVENTARIO DOCUMENTAL Transferencias Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
Documentales, Inventario
Documental de Eliminacion,
Comunicaciones Oficiales.
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA "
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION ’ IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
Comunicaciones Oficiales, Acta
de Constitucion de la Veeduria,
INSCRIPCIONES DE P Resolucion de Inscripcion, o - . -,
VEEDURIAS CIUDADANAS VEEDURIAS CUIDADANAS Notificaciones, Registros de Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestidn
Asistencias, Informes, Anexos,
comunicacciones ficiales.
Anteproyecto de Presupuesto-
Certificados de Disponibilidad-
Registros Presupuestales-
Ejecuciones Prespuestales-
PRESUPUESTAL Y MOVIMIENTO PRESUPUESTAL Y CONTABLE . op Y Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
CONTABLE Financieros, Programa Anual de
Caja-PAC,Libros de Operciéon
Financiera, Boletin Diario de
Caja, Inversiones,
Comunicaciones Oficiales-
Informes.
NOMINAS CONTRATOS Rea“zar'Rg‘gsz‘;y Bfectuar Espariol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestién
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN ESTRATEGICO Cc;municac’iones Ofi(;iales ’ Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestion
INSTITUCIONALES ’
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN DE ACCION Co’municac’iones Ofi(;iales ’ Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestion
INSTITUCIONALES :
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN ANTICORRUPCION C(;munica(;iones Oficviales ! Espafiol Fisico Papel cl Archivo de Gestién
INSTITUCIONALES ’
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Cc;munica(;iones Ofiéiales ’ Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
INSTITUCIONALES ’
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN DE BIENESTAR SOCIAL LABORAL Co'municac'iones Ofiéiales ! Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestidn
INSTITUCIONALES ’
PLANES, PROGRAMAS ¥ Plan, Anexos, Informes, Actas
PROYECTOS PLAN DE CAPACITACION INSTITUCIONAL C(;municaéiones Ofic'iales ’ Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestién
INSTITUCIONALES ’
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA "
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION ’ IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
PLANES, PROGRAMAS Y Plan, Anexos, Informes, Actas,
PROYECTOS PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Cc;munica(;iones Ofi(;iales ’ Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
INSTITUCIONALES ’
Plan de Renovacién
Tecnoldgica, PETI, Portafolio de
Servicios Tecnolégicos,
Mantenimiento de Equipos de
PLANES, PROGRAMAS ¥ PLAN ESTRATEGICO DE TECNOLOGIA DE LA Sistemas, Licencias de Software, - - _ )
PROYECTOS INFORMACION (PETI) Politica de Sequridad de la Espafiol Fisico Papel DGAF Archivo de Gestion
INSTITUCIONALES >0
Informacién, Control de
Registros Back Up, Servicios
Informaticos, Informes,
Comunicaciones Oficiales.
PLANES, PROGRAMAS Y £ Comunicaciones Oficiales,
PROYECTOS PROGRAMAS DE nggﬁflo'\‘ DE CONTROL Registros de Asistencia, Actas, Espafiol Fisico
INSTITUCIONALES Informes.

Queja, Ratificacion de la Queja,
Autos, Memorial de Descargos,
Despachos Comisorios,
PROCESOS PROCESOS DISCIPLINARIOS Recursos, Pronunciamientos, Espafiol Fisico Papel PA Archivo de Gestién
Pruebas, Informe Evaluativo,
Fallo de Primera Instancia,
Comunicaciones Oficiales.

Comunicaciones Oficiales-
Solicitud, Anexos, Auto de o . . »
- . L Espafiol Fisico Papel PA Archivo de Gestion
Aceptacién o inadmisicién,
Actas, Auto de Cierre, Informes.

PROCESOS PROCESOS DE CONCILIACION

Comunicaciones Oficiales,
Anexos, Notificaciones,

Declaraciones, Autqs_, Eruebas, Espafiol Fisico Papel PA Archivo de Gestién
Conceptos, Conciliaciones,

Actas, Registros de Asistencia,
Certificaciones, Informes.

PROCESOS PROCESOS JUDICIALES
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA "
" NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION ’ IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
Comunicaciones Oficiales,
Anexos, Notificaciones,
Declaraciones, Autos, Pruebas,
PROCESOS PROCESOS POLICIVOS Conceptos, Conciliaciones, Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestion
Actas, Registros de Asistencia,
Certificaciones, Informes,
FALLOS, ACTAS
Comunicacién Oficial-Oficio,
Autos, Actas de Visita Especial,
PROCESOS DESPACHOS COMISORIOS Citaciones, Declaraciones, Espaiiol Fisico Papel PDVA-PA-PDDH Archivo de Gestion
Versiones, Copias de
expedientes, Registros
Fotograficos, Informes.
reciTRoS 0F b e T
ASISTENCIA PARALA P);o ecto de Accion Popular, '
PROTECCION DE LOS ACCIONES DE TUTELA Y . P ’ Espafiol Fisico Papel PDVA-PDDH Archivo de Gestién
Registro de Entrega,
DERECHOS Notificaciones, Comunicaciones
FUNDAMENTALES - ’
Oficiales, Informes. Fallos
Solicitud, Proyecto de Tutela,
reciRos ot Pyt e e e ptcn
ASISTENCIA PARA LA yRe oo Entre Z :
PROTECCION DE LOS ACCIONES POPULARES _Reg 08, Espafiol Fisico Papel PDVA Archivo de Gestion
Notificaciones, Comunicaciones
DERECHOS Oficiales, Informes. Seguimientos
FUNDAMENTALES I ! g.
adminsitrativos, comites de
verificacion, actas, fallos
SISTEMA INTEGRADO DE = - - . "
GESTION - SIG PLAN DEL SIG Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestién
SISTEMA INTEGRADO DE o - - . L.
GESTION - SIG INDICADORES DE GESTION Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestion
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestion

GESTION - SIG
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PROCESO

PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE Y SERVICIOS)

Nombre Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

Cargo Lider del Proceso (Responsable de los Activos):

IDENTIFICACION DE ACTIVOS DE INFORMACION

MEDIO DE LOCALIZACION DEL
CATEGORIAS O SERIES " DESCRIPCION DE LA .
- NOMBRE O TiTULO DE LA INFORMACION - IDIOMA CONSERVACION Y/O FORMATO AREA /| DEPENDENCIA ACTIVO DE
DE INFORMACION INFORAMACION
SOPORTE INFORMACION
SISTEMA INTEGRADO DE = - - . .
GESTION - SIG PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestién
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestion
GESTION - SIG
SISTEMA INTEGRADO DE o - - . -
GESTION - SIG AUDITORIAS INTERNAS DEL SIG Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestion
SISTEMA INTEGRADO DE ACCIONES CORRECTIVAS, PREVENTIVAS Y DE Espafiol Fisico/Magnético Papel DGAF Archivo de Gestién

GESTION - SIG

MEJORA DEL SIG

Elaborado por: Maritza Mrtinez Capacho

Aprobado por: DGAF

Firma: Original Firmado

Firma: Original Firmado

Cargo: Profesional Especializado

Cargo: PE

Lugar y Fecha: 20-05-2019

Lugar y Fecha: 20-05-2019

Nota: Copia del Original
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